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Prüfungsvorschlag Büro (Bearbeitungszeit: 90 Minuten)

Situation

Sie sind Sachbearbeiter im Einkauf der Tischlerei Roderbruch. In der vergangenen Woche haben Sie mehrere Anfragen an Holzgroßhandlungen geschrieben, um Angebote für einen wichtigen Auftrag zu bekom​men. Für diesen Auftrag benötigen Sie:

400 Stück Kanthölzer aus Bongossi-Holz in A-Qualität 


Die Ware muss spätestens am 27. Mai eintreffen, um rechtzeitig produzieren zu können.

Als Reaktion auf Ihre Anfragen haben Sie vier Angebote erhalten. Der Leiter des Einkaufs bittet Sie, die Angebote auszuwerten und die Ergeb​nisse am Nachmittag auf der Abteilungs​besprechung vorzustellen. Zuvor stellen Sie einige Überlegungen an, um sich auf den Angebotsvergleich vorzubereiten.

AUFGABE 1:

a) Sie haben mehrere Anfragen geschrieben, um die vorliegenden Angebote zu erhalten. Welche Bedeutung haben diese Anfragen für das Zustandekommen 
des Kaufvertrags?


b) Manchmal enthalten Angebote so genannte Freizeichnungsklauseln. 
Welche Bedeutung haben diese im Geschäftsleben. Erläutern Sie zwei dieser Klauseln. 

c) Um herauszufinden, wie viel Zeit und Geld man in die Beschaffung einzelner Warengruppen investieren sollte, bedienen sich viele Unternehmen eines besonderen Verfahrens. Beschreiben Sie den Ablauf dieses Verfahren.

AUFGABE 2:  

In der Anlage 1 finden Sie vier Angebote verschiedener Holzlieferanten. Lesen Sie die Angebote aufmerksam durch und markieren Sie wichtige Inhalte, die Sie später für die Bezugskalkulation und die Nutzwertanalyse benötigen.

a) Ein Angebot scheidet aus mehreren Gründen von Anfang an aus. Um welchen Lieferanten handelt es sich? Nennen Sie drei Gründe, warum dieser Lieferant für uns nicht in Frage kommt. 

b) Bei der Beurteilung von Angeboten werden qualitative und quantitative Kriterien unterschieden. Geben Sie vier qualitative Kriterien an, die bei der Bezugskalkulation nicht berücksichtigt werden.

Führen Sie einen Angebotsvergleich mit Hilfe des beigefügten Formulars „Angebotsvergleich“ durch (siehe Anlage 2) Notieren Sie in der 1. Spalte die Kalkulationsbegriffe. Entscheiden Sie, bei welchem Lieferer bestellt werden soll und begründen Sie Ihre Entscheidung!

AUFGABE 3: 

a) Wodurch kommt jeder Kaufvertrag – zunächst ganz allgemein – zustande?
b) Beschreiben Sie zwei konkrete Möglichkeiten, wodurch der Kaufvertrag in unserem Fall, bei der Beschaffung von Bauholz, zustande kommen kann. 

c) Bei einem Kauf unterscheidet man zwischen dem Verpflichtungsgeschäft und dem Erfüllungsgeschäft. Erklären Sie den Unterschied zwischen diesen Begriffen anhand der hier vorliegenden Situation des Holzeinkaufs. Worin besteht hier für Käufer und Verkäufer jeweils das Verpflichtungsgeschäft und worin das Erfüllungsgeschäft?



AUFGABE 4:  


a) Die Tischlerei Roderbruch unterhält in Langenhagen ein großes Holzlager. 
Nennen Sie drei Aufgaben, die ein Lager ganz allgemein erfüllt.
b) Welche Arten von Kosten entstehen durch das Betreiben eines Lagers? Nennen Sie die Kostenart und dazu jeweils ein Beispiel.


c) Wie heißen die drei Bestellverfahren, nach denen Lagervorräte beschafft werden können? Nennen Sie alle drei Verfahren und erklären Sie eines davon.


AUFGABE 5:

Die Tischlerei erhält einen Brief mit einer Rechnung über Büromaterial.

a)  Was geschieht mit dem Brief, wenn er bei der Tischlerei eingegangen ist? Beschreiben Sie die einzelnen Arbeitsschritte bis zu dem Moment, wo Sie die Rechnung auf rechnerische Richtigkeit überprüfen.


b) Überprüfen Sie nachstehende Rechnung und kreuzen Sie an: 

	Die Rechnung ist rechnerisch richtig. 
	  

	Die Rechnung ist rechnerisch falsch.
	


BÜROORGANISATION Klein

                                                                                                                                     Norder Tor 4

                                                                                                                                     26605 Aurich

Büroorganisation Klein, Norder Tor 4, 26605 Aurich

Tischlerei
Roderbruch
Nussriede 4
30627 Hannover
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom      Unser Zeichen, unsere Nachricht vom       04941 42024-                        Datum


  km
 42 Peter Klein
20.05…

Kunden-Nr. 
1159

Rechnungs-Nr. 
098

Rechnungs-Datum: 
26.09…

Versandweg. 
DPD frei 

Rechnung

Menge
Bestell-Nr.
Verfasser/Kurztitel
Katalogpreis €   Einzeln   gesamt    MwSt.-Satz

6 
3-12-5351-6 
Vierkorbgestell Chrom 
8,20
8,20
49,20          19
25
3-12-53505-9
Einzelablagekorb Acryl                  1,25             1,25             31,25            19


Rechnungsbetrag ist rein netto innerhalb von 10 Tagen zu zahlen

1 Packstück

____________________________________________________________________________________________________

            MwSt-Satz                             Bruttobetrag                   Steuerliches Entgelt        Mehrwertsteuer    Rechnungsbetrag

51           19,0 %                                    80,45 €                                 67,61 €                             12,85 €            80,45 €

Bankverbindung:  …

c) Die Lieferung des Büromaterials war bereits vor fünf Tagen eingetroffen. Der Lieferschein entsprach der Rechnung. Wie lautet der Buchungssatz für die Lieferung?

d) Wie lautet der Buchungssatz nach der Überweisung des Rechnungsbetrages (Kontoauszug liegt vor)? 
e) Erläutern Sie die Auswirkungen der beiden Buchungssätze auf den Unternehmenserfolg.

f) Die Rechnung beinhaltet auch die Mehrwertsteuer. Erklären Sie in diesem Zusammenhang die Zahllast.

g) Wie ist mit der Rechnung nach Bezahlung zu verfahren?

Viel Erfolg!
Anlage 2
	Bezugskalkulation Kanthölzer
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	Lieferzeit in Werktagen:
	
	
	

	
	
	
	
	

	Bemerkung:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	wir bestellen bei:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	zum Preis von:
	
	
	
	


Anlage 1

	Sepp Gruber GmbH

HOLZFACHHANDEL

München
	Tel.: 089 6678-97

Fax: 089 6678-79


Sepp Gruber GmbH  Straussberg 1  80227 München  
  
Tischlerei Roderbruch
Nußriede 4

30627 Hannover

_______________________________

  
Ihre Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom   
( 089 6678-97
   
Datum
sg




Sepp Gruber
  16.05.2008  
  
Angebot

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund Ihrer Anfrage können wir Ihnen Kanthölzer aus Kiefernholz in A-Qualität anbieten:

Kanthölzer 250 x 10x 10 cm
Preis: 38,50 € je Kantholz 

Der Preis versteht sich zuzüglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer. Die Lieferung kann innerhalb 
von 10 Werktagen erfolgen. Bei einer Abnahme von mindestens 300 Hölzern gewähren wir 10 % Mengen​rabatt. Wir erwarten Ihre Zahlung innerhalb von 30 Tagen ohne Abzüge.


Unser Angebot ist freibleibend. Die Versandkosten verstehen sich ab Werk.

Wir danken Ihnen für Ihr Interesse an unseren Produkten. 

Mit freundlichem Gruß

Sepp Gruber GmbH
Sepp Gruber
S. Gruber

Geschäftsführer

	Bankverbindung:

Hypovereinsbank München
BLZ: 200 300 00 
Kto.-Nr.: 420 66 55
	Geschäftsführung

Sepp Gruber
	Erfüllungsort und Gerichtsstand

München
	HR B 812

Amtsgericht

München



	Lindener Bauholz KG
HOLZFACHHANDEL

Hannover
	      Tel.: 0511 43724-0

      Fax: 0511 43724-10


Linder Bauholz KG  Fössestraße 27  30451 Hannover  

Tischlerei Roderbruch

Nußriede 4

30627 Hannover  
________________________________  
  
  
Ihre Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom
 
( 0511 43724- Name      Datum





kk




455 K. Kantholzer 16.05.2008

  
Angebot

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bieten Ihnen aufgrund Ihrer Anfrage an:

Bongossi-Kanthölzer, A-Qualität, 250 x 10 x 10 cm
 
           
Preis:    41,20 € netto je Stück.

Bei einer Abnahme von mindestens 300 Kanthölzern gewähren wir 15 % Mengenrabatt. 

Unsere Rechnungen sind zahlbar innerhalb 10 Tagen unter Abzug von 3 % Skonto oder 
innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug.

Die Lieferung erfolgt innerhalb von 9 Werktagen. Die anfallenden Transportkosten betragen
20,00 € je Paket. In einem Paket sind 40 Hölzer. Für die Verpackung berechnen wir Ihnen
8,00 € pro Paket.

Die Ware bleibt bis zur vollständigen Bezahlung unser Eigentum. 

Wir bitten um Ihre Bestellung, die wir sorgfältig ausführen werden.

Mit freundlichen Grüßen

Lindener Bauholz KG

Kathrin Kantholzer

i. V. Karin Kantholzer
	Bankverbindung:
Sparda Bank Hannover

(BLZ 850 965 37)

Konto-Nr.: 200 43 40
	Geschäftsführung

Martin Petermann
	Erfüllungsort und Gerichtsstand

Hannover
	HR B 812

Amtsgericht

Hannover


	Eichinger GmbH
Sägewerk

Springe
	Tel.: 05041 7436-460

Fax: 05041 7436-461


Eichinger GmbH  Scharnhorststr. 1a  31832 Springe 

  
Tischlerei Roderbruch

Nußriede 4

30627 Hannover

_______________________________

  
Ihre Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom

05041 7436-, Name
      Datum
rk




462 R. Kiefer    16.05.2008  
  
Angebot

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bieten Ihnen aufgrund Ihrer Anfrage an:

Bongossi-Kantholz in A-Qualität, 250 x 10 x 10 cm
 
                      
Preis:    43,40 € netto je Stück.

Bei einer Abnahme von mindestens 300 Hölzern gewähren wir Ihnen einen Rabatt von 20 %. 

Unsere Rechnungen sind zahlbar innerhalb 10 Tagen unter Abzug von 3 % Skonto oder innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug.

Die Lieferung erfolgt innerhalb von 6 Werktagen. Die anfallenden Transportkosten betragen 0,70 € pro Stück. Verpackungskosten fallen nicht an.

Die Ware bleibt bis zur vollständigen Bezahlung unser Eigentum. Über die Erteilung eines Auftrags würden wir uns sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

EICHINGER GMBH

Ralf Kiefer

ppa. Ralf Kiefer

	Bankverbindung:
Sparkasse Springe

BLZ 241 510 00

Konto-Nr.: 877 600
	Geschäftsführung

Ernst Kiefer
	Erfüllungsort und Gerichtsstand

Springe
	HR B 812

Amtsgericht

Springe


	Fuchs Bau KG

Sägewerk & Holzfachhandel

Hildesheim
	Tel.: 05121  701-77

Fax: 05121  702-77


Fuchs Bau KG  Am Hahnentor 3   31134 Hildesheim 
Tischlerei Roderbruch

Nußriede 4

30627 Hannover

__________________________________

  
  
Ihre Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom

(05121 701- Name      Datum
dm




77 Dirk. Matthies 16.05.2008  
  
Angebot

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund Ihrer Anfrage können wir Ihnen Bongossi-Kanthölzer in A-Qualität anbieten:

Kanthölzer 250 x 10 x10 cm
Preis: 36,20 € netto je Stk. 

Die Lieferung kann innerhalb von 5 Werktagen erfolgen. 

Bei einer Abnahme von 500 Hölzern gewähren wir 15 % Mengenrabatt.

Bei Zahlung innerhalb 14 Tagen gewähren wir 4 % Skonto.


Die Transportkosten betragen 25,00 € pro 100 Kanthölzer.

Hinzu kommen Verpackungskosten in Höhe von 0,30 € pro Stück.

Wir danken Ihnen für Ihr Interesse an unseren Produkten. 

Mit freundlichem Gruß

Fuchs Bau KG

Dirk Matthies

i. V. Dirk Matthies

	Bankverbindung:

Stadtsparkasse Hildesheim
BLZ: 241 516 11
Kto.-Nr.: 420 66 44
	Geschäftsführung

Berbel Fuchs
	Erfüllungsort und Gerichtsstand

Hildesheim
	HR B 812

Amtsgericht

Hildesheim




